Gradinita cu Program Prelungit “Lumea Copiilor”
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Gradinita cu Program Prelungit ,,Lumea Copiilor” Constanta

HOTARAREA nr . 4 din 9.09.2024

privind numirea secretarului Consiliului Profesoral

Consiliul de administratie al Gradinitei cu Program Prelungit ,,Lumea Copiilor”
Constanta, Intrunit in sedintd in data de 9.09.2024 ,

Tn temeiul:
- Ordinul nr. 600 / 2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar.

Avand in vedere prevederile:
- Art. 129 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Art. 54-56 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024.

HOTARASTE:

Art. 1 La nivelul unitatii de invatamant, in anul scolar 2024-2025, domnul/doamna
Teleu Carmen se numeste Secretar al Consiliului Profesoral.

Art. 2 (1) Secretarul Consiliului Profesoral are atributia de a redacta lizibil si
inteligibil procesele-verbale ale sedintelor Consiliului profesoral.

(2) Tn procesele-verbale ale sedintelor Consiliului profesoral, secretarul acestuia
consemneaza:

a) prezenta membrilor Consiliului profesoral la sedinte;

b) prezentarea ordinii de zi a sedintelor de catre presedintele Consiliului profesoral,
respectiv aprobarea ordinii de zi de catre membrii Consiliului profesoral;

c) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea
numarului de voturi ,,pentru”, numarului de voturi ,,impotriva” si a numarului de abtineri;

d) interventiile pe care le au membrii Consiliului profesoral si invitatii in timpul sedintei

respective;



e) asigurarea cvorumului.

Art. 3 Secretarul Consiliului Profesoral are atributia si raspunde de redactarea lizibila
si inteligibila a proceselor verbale, intr-un registru special (Procesele-verbale se scriu in
registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral. Registrul de procese-verbale se
numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreazd. Pe ultima pagina, directorul unitatii de
invatamant semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplicd stampila
unitdtii de Tnvatamant.), ale sedintelor consiliului profesoral;

Art. 4 In cazul absentarii motivate a secretarului CP acesta va fi inlocuit de catre Nichifor
Roxana.

Art. 5 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari se incredinteaza
directorul unitatii de invatamant si compartimentul Secretariat.

Art. 6 Prezenta Hotarare se nregistreaza in registrul de evidentd a hotararilor C.A. si se

pastreaza la dosarul hotararilor adoptate.

Art. 1 La nivelul unitatii de invatamant, in anul scolar 2024-2025, domnul/doamna Teleu
Oana se numeste Secretar al Consiliului de Administratie.

Art. 2 Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot si are
urmatoarele atributii:

a) asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevazute, a membrilor
consiliului de administratie, a observatorilor si a invitatilor;

b) constituie, inregistreaza, leaga si numeroteaza registrul de procese-verbale al
consiliului de administratie, precum si registrul de evidenta a hotararilor consiliului de
administratie. Pe ultima pagind a registrului, directorul semneaza si stampileazad pentru
autentificarea numarului paginilor si a registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronica cu
procesele-verbale si hotararile consiliului de administratie;

¢) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-verbale al
consiliului de administratie/redacteaza electronic, dupa caz, procesele-verbale ale sedintelor;

d) redacteaza, pe baza procesului-verbal al sedintei, o hotdrare a consiliului de
administratie care contine enumerarea deciziilor definitive de aprobare/avizare sau respingere
prin vot a documentelor/propunerilor/cererilor aflate pe ordinea de zi a sedintei §i o prezintad
presedintelui pentru a fi semnata;

e) afigseaza hotararile adoptate de catre consiliul de administratie la avizierul unitatii de
invatamant si pe website-ul acesteia; in situatia in care hotararile contin informatii cu privire la

date cu caracter personal, acestea se anonimizeaza,



f) transmite in termen de 2 zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei, la cerere,
membrilor consiliului de administratie si observatorilor, in copie, hotirarea consiliului de
administratie, procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele acestuia, cu anonimizarea
datelor cu caracter personal,

g) raspunde, alaturi de presedinte, de arhivarea, pe suport hartie sau electronic, a
documentelor rezultate din activitatea consiliului de administratie si de securitatea acestor
arhive;

h) alte atributii rezultdnd din actele normative/administrative cu caracter normativ
aplicabile in materie.

Art. 3 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotdrari se incredinteaza
directorul unitatii de invatamant si compartimentul Secretariat.

Art. 4 Prezenta Hotarare se inregistreaza in registrul de evidentd a hotararilor C.A. si

se pastreaza la dosarul hotararilor adoptate.

Presedinte Consiliu de Administratie, Secretar,
prof. Vasiliu Ramona Teleu Oana

Elaborat in 1 (unul) exemplar
Ex. 1/1



